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	範例一 用貴校憑證單格式+核章
新竹縣OO國民中/小學

	OO國民中/小學統一编號:OOOOOOOO               支出憑證單

	憑證編號
	預算科目
	金額
	用途說明

	
	
	千萬
	百
萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	　
	業務計畫：應付代收款
	
	
	
	$
	2
	5
	0
	0
	110年度學生輔導諮商中心實施計畫
個案研討 出席費 
(年度每年需更換)

	
	一級用途別：業務費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	二級用途別：出席費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……………支出憑證(課程表請附於後面)……………

	所屬年月
	中華民國  110 年 09 月份

	費別及摘要
	1.課程名稱：
	□外聘
	□講座鐘點費 □諮商鐘點費 
■其他:  出席費

	
	
	□內聘
	

	
	2.日期起訖時間: 000年00月00日 00：00~00：00。

	
	3.支給金額：
	2500元，應領金額2500元。

	
	4.補充健保費
	□代扣補充健保費為所得1.91%，補充健保費金額     元，實領      元。
■所得未達最低薪資或符合免扣取補充保險費檢付證明文件：

	應領金額
	新台幣（大寫）            貳仟伍佰           元整

	  以上金額業已如數領到無訛       
	※出席費以「支票」方式支領，請務必「通訊地址」填寫正確。

	           此據
	
	
	

	新竹縣OO國民中/小學
	
	

	服務單位:
	                        連絡電話:

	具領人姓名:
	                           (國民身份證統一:                   ）

	戶籍地址:
	

	通訊地址
	

	日期：       年    月    日

	備註:補充健保費由健保承辦人加註金額，領款人領訖日期務必載明。

	經辦人:
	 出納組長:納入所得  
	健保承辦人:

	單位主管:
	總務主任:
	主辦會計:
	校長:


範例二
※至貴校出納組開立「收據」；格式大致如下：
	收據

	領款人
	新竹縣OO國民中/小學（單位名稱）

	事由
	110年度學生輔導諮商中心實施計畫-
個案研討出席費(年度每年需更換)

	金額
	新台幣   萬   仟   佰   拾   元

	備註
	1. 金融機構:
2. 銀行代號:
3. 銀行帳號:

	         上款以照數收訖               此據
           新 竹 縣 竹北國中 台 照
 出納           會計          機關長官
中 華 民 國                 年         月         日 


附件一
新竹縣ＯＯ國民小學-個案研討座談會--議程

1、 主辦單位：新竹縣ＯＯ國民小學

2、 時間：ＯＯ年ＯＯ月ＯＯ日（Ｏ）上午00：00～00：00

3、 地點：新竹縣ＯＯ國民小學2F會議室

4、 與會人員：詳如簽到表
	時間
	研討內容
	主持人/報告人

	9：00-09：30
	與會人員介紹、

個案簡報
	（主持人、講師→請寫上姓名）

	09：30-10：10
	相關專業人員簡報

處遇現況
	（主持人、講師、報告人員
→請寫上姓名）

	10：10-11：00
	綜合討論
	（主持人、講師、全體人員等
→請寫上姓名）


新竹縣ＯＯ國民小學個案研討座談會
課程簽到表
	日期
	時間
	上課地點
	課程內容
	指導/授課老師簽到

	110.  .  
	  ：  ~  ：  
	
	新竹縣ＯＯ國民小學個案研討會
	


新竹縣ＯＯ國民小學個案研討座談會--簽到表
1、 日期：   年   月   日(星期   )

2、 時間：

3、 辦理單位:

4、 地點：

5、 出列席人員

	姓  名
	單位
	職稱
	簽到
	簽退

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


新竹縣ＯＯ國民小學個案研討座談會紀錄
	活動名稱
	新竹縣ＯＯ國民小學個案研討座談會

	辦理方式
	個案研討座談會

	辦理地點
	00國中會議室

	辦理時間
	00年 00 月00 日， 00 時 00 分至  00 時00分

	講    師
	

	參與對象
	□輔導主任 □輔導老師  □導師  □特教老師  □學生家長  □心理師
□社工師   □社政單位                  □司法單位                 
□其它                                                            

	參與人數
	共          名

	執行成果概述：(活動流程/議程、討論及綜合座談的綱要紀錄)
(一)活動流程
(二) 提問與專家答覆(紀錄原則：不紀錄可以辨識個案的任何資訊)


	效益評估(學校輔導室評估研討會是否有效)
範例:
1. 透過研討會的討論，讓各相關人員對學生有更清楚與明確的概念化與未來的處置目標和方針。
2. 透過個案研討會的討論，能夠幫助相關人員解決目前在協助過程中所遇到的困境。
3. 個案研討會能夠整合各跨部會資源，並提出具體的合作模式與處遇計畫。


	檢討與建議



    新竹縣學生輔導諮商中心活動效益評估分析表
	活動名稱
	新竹縣ＯＯ國民小學個案研討座談會

	辦理方式
	· 個案研討座談會 

	辦理地點
	
	計畫補助金額
	

	對象
	□家長 □學生
□教師 □校長
	辦理日期
	

	
	
	參與對象
	

	活動內容介紹
	

	1.服務人數/次
	預計服務人數             人
	實際服務人數              人

	2.計畫效益
	【計畫預定目標】

	【實際執行成果】


	3.投入人力資源
	(主辦單位、講師、合作單位等)

	4.整體效益評估
	量化分析 □ 良好 □佳 □尚可
質化分析:


	5.檢討與建議
	

	
	

	說明: 
	說明:

	
	

	說明: 
	說明: 


個案研討會議保密同意書
本會議基於積極協助學生適應校內生活，並藉此提升輔導人員暨教師之專業輔導知能而召開，與會人員同意遵守下列個案隱私保護保密之規定。
1、 本人同意不在會議中，以任何形式全部或部分錄影、錄音。
2、 本人同意會議討論內容不在會議外與其他人討論或傳播；如有洩露、交付公示於他人者，願負相關法律責任。
3、 本人充分了解會議中關於個案的所有資料、文件依序編號，與會人員依照領取編號領取及在下列同意處簽名。同意會議結束後將由主召開處室(如：輔導處、學務處、學輔處)統一回收銷毀；筆記之內容僅就專業知識之討論做紀錄，不涉及個案之資本資料。以避免日後因與會者個人疏忽造成個案權益之損害。
對於上述內容本人均確實了解並簽名表示同意。
	領取編號
	簽名欄
	領取編號
	簽名欄
	領取編號
	簽名欄

	1
	
	9
	
	17
	

	2
	
	10
	
	18
	

	3
	
	11
	
	19
	

	4
	
	12
	
	20
	

	5
	
	13
	
	21
	

	6
	
	14
	
	22
	

	7
	
	15
	
	23
	

	8
	
	16
	
	24
	


日期：中華民國      年     月     日
個案研討申請





至輔諮中心網頁填寫「個案系統」





來電/信箱聯繫提請申請


電話：03-511-0916


信箱：icare@ncmail.hcc.edu.tw





備註：


1.二禮拜前提出申請


2.經費有限，原則上每校1年1次。





邀請講師&如期辦理個案研討


填寫相關核銷&成果資料(如檢附資料)





「檢附資料」送至輔諮中心(親送/郵寄皆可)





《檢附資料》


支出憑證單(貴校單據-範例一)


領據(貴校領據-範例二)


活動成果資料(附件一)


議程


課程簽到表(講師)


簽到表(參與者)


會議記錄


活動效益評估分析表


保密同意書





撥款至貴校後即結案









